OSNOVNA ŠKOLA DRENJE

KUĆNI RED

(pročišćeni tekst)
Drenje, rujan 2016.

Na temelju članka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi („Narodne novine“ broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 94/13 i 152/14) i članaka 49. i 172. Statuta Osnovne škole Drenje, Drenje nakon provedene rasprave na Učiteljskom vijeću, Vijeću roditelja i Vijeću učenika, Školski odbor na sjednici održanoj dana 27. rujna 2016. godine donio je
KUĆNI RED

I. OPĆE ODREDBE
Članak 1.
Kućnim redom uređuju se:
1. Pravila i obveze ponašanja za vrijeme boravka u Školi

2. Radno vrijeme

3. Prava i obveze učenika

4. Dežurstvo u Školi

5. Postupanje prema imovini Škole

6. Postupanje u slučaju povrede Kućnog reda                       
Članak 2.


Ovaj Kućni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihovog boravka u školskim prostorima i svim njezinim unutarnjim i vanjskim prostorima.


S odredbama ovog Kućnog reda razrednici su dužni upoznati učenike i njihove roditelje, skrbnike, usvojitelje, udomitelje odnosno zakonske zastupnike.
        Članak 3.

Izrazi koji se koriste u ovom Kućnom redu u pogledu rodne pripadnosti neutralni su i odnose se na oba spola.
        Članak 4.

Ovaj Kućni red obvezno se ističe na vidljivom mjestu kod ulaza u Školu i u hodnicima (na svakom katu) Škole i mrežnim stranicama Škole.
II. PRAVILA I OBVEZE PONAŠANJA ZA VRIJEME BORAVKA U PROSTORU ŠKOLE I VANJSKOM PROSTORU
Članak 5.

Učenici, radnici Škole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Škole tijekom radnog vremena osim u slučajevima organiziranih aktivnosti kao i drugim slučajevima o čemu odlučuje ravnatelj Škole.
Članak 6.

U prostoru Škole zabranjeno je: 

· pušenje
· nošenje oružja

· oštećivanje i uništavanje školske imovine, pisanje po zidovima i inventaru Škole,
· bacanje izvan koševa za otpatke papira, žvakaćih guma i sl.
· unošenje i konzumiranje alkohola, energetskih napitaka i ostalih opojnih sredstava koja stvaraju ovisnosti,
· unošenje sredstava, opreme i uređaja koji mogu izazvati požar ili eksploziju,

· igranje igara na sreću i klađenje,
· nedopušteno snimanje (mobitelom, kamerom i sl.) i objavljivanje snimki drugih učenika i radnika Škole,

· unošenje tiskovina neprimjerenog sadržaja,
· svi oblici psihičkog i fizičkog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponašanja.


Učenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Školu strane osobe.


Svim osobama zabranjeno je dovoditi životinje u prostorije i okoliš Škole, osim u iznimnim slučajevima uz posebno odobrenje ravnatelja Škole.
Članak 7.


Radnici, učenici i roditelji dužni su se kulturno ponašati za vrijeme boravka u školi.


Roditelj koji je donio zaboravljene stvari za svoje dijete dužan je stvari predati dežurnoj osobi, a ne ih sam nositi u učionicu. 

III. RADNO VRIJEME

Članak 8.

Radno vrijeme Škole je od 6:00 do 15:00 sati.
Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika, računovodstva i stručnih suradnika istaknuto je na ulaznim vratima njihovih ureda.

Članak 9.

Radnici su dužni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Način evidencije nazočnosti na radu određuje ravnatelj Škole u skladu s važećim propisima.
Članak 10.

Roditelji mogu razgovarati s učiteljima Škole u dane primanja roditelja prema rasporedu informacija o kojemu roditelji moraju biti obaviješteni na roditeljskim sastancima te putem mrežne stranice Škole.
Iznimno u opravdanim slučajevima roditelji mogu razgovarati s učiteljima i u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni učitelj.

IV. PRAVA I OBVEZE UČENIKA

Članak 11.

Učenici mogu boraviti u Školi u vrijeme određeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog rada.
Učenik je dužan doći u Školu najkasnije 10 minuta prije početka nastave, a napustiti Školu najkasnije 15 minuta nakon završetka školskih obveza.

Članak 12.

Učenik je dužan:

· kulturno se ponašati za vrijeme boravka u Školi i izvan nje,
· paziti na čistoću svog radnog mjesta, učionice, hodnika, sanitarnih prostorija i drugih prostora u Školi i izvan nje,

· dolaziti uredan i primjereno odjeven u Školu,

· nakon dolaska u Školu odjevne predmete i osobne stvari odložiti na mjesto određeno za tu namjenu,

· mirno ući u učionicu najmanje 5 minuta prije početka nastave i pripremiti se za rad,

· pratiti nastavu i ostale oblike neposrednog odgojno-obrazovnog rada te savjesno i odgovorno izvršavati svoje obveze,

· pristojno se odnositi prema učiteljima i drugim radnicima Škole te ostalim učenicima,

· savjesno se odnositi prema imovini Škole.

Članak 13.

Na znak za početak nastave učenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Učenik može svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopuštenje predmetnog učitelja ili razrednika.

U kabinet i nastavno sportsku dvoranu učenici trebaju ući zajedno s učiteljem.

Članak 14.

Učenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho ući u učionicu i ispričati se učitelju.
Svako neopravdano kašnjenje učenika na nastavu učitelj je dužan evidentirati.

Članak 15.

Tijekom nastave učenici ne smiju razgovarati, šaptati, dovikivati se, prepirati i šetati po razredu.
Učenik koji želi nešto pitati ili priopćiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Učenik kojega je učitelj prozvao, dužan je ustati.

Članak 16.


Učenici koji posjeduju mobilne aparate dužni su iste prije ulaska u Školu isključiti i spremiti u učeničku torbu.


Tijekom boravka u školi učenicima nije dopušteno korištenje mobilnih telefona i drugih tehničkih uređaja za komunikaciju, što podrazumijeva korištenje istih i pod školskim odmorima.


Iznimno, i u hitnim slučajevima, uz odobrenje učitelja, stručnog suradnika ili ravnatelja Škole, učenik može koristiti mobilni telefon ili drugi tehnički uređaj za komunikaciju.


U prostorima Škole učenicima, također, nije dopušteno korištenje mobilnih telefona ili drugih tehničkih uređaja u svrhu neovlaštenog: audiosnimanja, videosnimanja, fotografiranja.


Odredbe prethodnog stavka ovog članka izuzimaju učenike koji navedene radnje obavljaju tijekom nastave i drugih odgojno-obrazovnih sadržaja, pod stručnim vodstvom učitelja.


Svako neovlašteno snimanje i fotografiranje predstavlja teže kršenje ovog kućnog reda te važećih zakona Republike Hrvatske.

Pod odmorima učenika dežurni učitelji dužni su provjeravati pridržavaju li se učenici pravila o nekorištenju mobitela.

Članak 16.a


U slučaju kršenja odredbi članka 16. ovog Kućnog reda, učitelj, razrednik, stručni suradnik ili zaposlenik Škole imaju pravo privremeno zadržati mobilni telefon ili drugi tehnički uređaj do dolaska roditelja/skrbnika učenika.


Razrednik je obvezan o poduzetoj radnji u najkraćem mogućem roku obavijestiti roditelja/skrbnika te ga pozvati da preuzme mobilni telefon ili drugi tehnički uređaj.


Mobilni telefon ili drugi tehnički uređaj do dolaska roditelja pohranjuje se u tajništvu Škole.


Razrednik roditelje/skrbnike prilikom razgovora upozorava na kršenje ovog Pravilnika i moguće posljedice koje iz toga proizlaze.
Članak 17.

Učitelj ne smije za vrijeme nastave slati učenika izvan prostora Škole, ili ga kažnjavati udaljavanjem iz učionice.
U slučaju neprimjerenog ponašanja učenika treba uputiti stručnoj službi ili ravnatelju.

Članak 18.

Učenici ne smiju bez dopuštenja ulaziti u zbornicu i prostorije ureda u Školi.
Članak 19.


Učenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore između nastavnih sati.

Mali odmor traje 5 minuta, a veliki 15 minuta.


Za vrijeme malih odmora učenici ne smiju napuštati zgradu, a za vrijeme velikog odmora mogu boraviti u okolišu Škole.

Članak 20.

U razrednom odjelu tjedno se određuju dva redara.
Redare određuje razrednik prema abecednom redu.
Redari:

· pregledaju učionicu i o uočenim nepravilnostima ili oštećenjima izvješćuju predmetnog učitelja

· pripremaju učionicu za nastavu, brišu ploču i po potrebi donose nastavna sredstva i pomagala

· izvješćuju dežurnog učitelja o nenazočnosti predmetnog učitelja na nastavi

· početkom nastavnog sata prijavljuju predmetnom učitelju nenazočne učenike

· izvješćuju učitelja o nađenim predmetima (knjige, bilježnice, olovke, odjeću i sl.)

· za vrijeme odmora provjetravaju učionicu

· svakog učenika koji se ne pridržava reda, ovlašteni su prijaviti dežurnom učitelju

· nakon završetka nastave posljednji napuštaju učionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti učionice, oštećenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uočenim oštećenjima izvješćuju dežurnog učitelja, tajnika ili domara Škole.

V. DEŽURSTVA
Članak 21.

U Školi za vrijeme rada dežuraju radnici Škole.
Raspored dežurstva radnika utvrđuje se na način koji odredi ravnatelj Škole.

Članak 22.

Dežurna osoba:
· kontrolira ulazak učenika u Školu i odlaganje odjeće i obuće u ormariće

· provjerava da li su učionice prozračne i da li je čistoća učionica i hodnika primjerena

· organizira zamjenu u nastavi ako nema ravnatelja ili pedagoga, a u slučaju potrebe za liječničkom intervencijom organizira pružanje prve pomoći, te prijevoz učenika kući ili u zdravstvenu ustanovu, te obavještava roditelje učenika

· kontrolira ponašanje učenika pri podjeli obroka učenicima

· prati učenike pri odlasku kući autobusom nakon završetka nastave

· odobrava ulazak u Školu roditeljima odnosno skrbnicima i drugim osobama i o tome vodi evidenciju

· vodi knjigu dežurstva u koju se upisuju podaci koje ravnatelj odredi

· obavlja druge poslove vezane za dežurstvo

Članak 23.

Na mjestu dežurstva na vidljivom mjestu moraju biti istaknuti telefonski brojevi policije, hitne pomoći, vatrogasaca i Državne uprave za zaštitu i spašavanje.
VI. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Članak 24.

Radnici, učenici i druge osobe koje borave u Školi, dužne su se skrbiti o imovini Škole prema načelu dobrog gospodara.
O svakoj materijalnoj šteti na imovini Škole odnosno osobnoj imovini učenici su dužni izvijestiti dežurnog učitelja, odnosno razrednika, a učitelji ravnatelja.

Članak 25.

Nađene stvari učenici i radnici Škole predaju dežurnom učitelju ili spremačici koji ih do pronalaženja vlasnika privremeno odlažu na određeno mjesto u Školi, te obavještavaju učenike slijedeći dan o nađenim stvarima.
Članak 26.

Radnici i učenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Škole koja su im stavljena na raspolaganje.
Svaki uočeni kvar na instalacijama električne energije, plina, vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i učenici obvezni su prijaviti dežurnom učitelju, tajniku ili ravnatelju Škole.

Članak 27.

Učenici su dužni čuvati udžbenike i druga nastavna sredstva, te pribor za rad, a posuđene udžbenike, knjige u knjižnici i ostala nastavna sredstva čuvati i neoštećene pravodobno vratiti.
Članak 28.
Nakon isteka radnog vremena radnici su dužni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, isključiti električne aparate i zaključati radne prostorije.
Članak 29.

Kod napuštanja školskog prostora radnici i učenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Škola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga članka tijekom njihova boravka u školskom prostoru.

Članak 30.


Radi sigurnosti učenika, radnika i imovine Škola može koristiti alarmni sustav i/ili sustav video nadzora u skladu s posebnim propisima uz suglasnost školskog odbora.

Članak 31.


Radnici, učenici i druge osobe odgovorne su za štetu koju učine na imovini Škole, imovini učenika i radnika Škole prema Zakonu o obveznim odnosima.

Članak 32.


Štetu koju počini učenik Škole namjerno ili krajnjom nepažnjom, dužan je nadoknaditi roditelj odnosno zakonski zastupnik učenika.


Svaki učenik i radnik Škole dužan je odmah po saznanju da je štetu prouzročio učenik ili više njih prijaviti štetu dežurnom učitelju, ravnatelju ili tajniku Škole kako bi se poduzele radnje radi utvrđivanja nastale štete, naknade i obavještavanja roditelja o šteti i dužnosti naknade štete.

Članak 33.


Ukoliko više učenika prouzroči štetu, naknada štete dijeli se na jednake dijelove.

Članak 34.


Visina štete određuje se na osnovu cjenika stvari na kojoj je šteta počinjena, odnosno njenoj knjižnoj vrijednosti.


Ako se šteta ne može odrediti na način iz prethodnog stavka štetu će utvrditi Povjerenstvo od 3 člana koje imenuje ravnatelj Škole.


Povjerenstvo zapisnički konstatira da je počinjena šteta i donosi Odluku o visini naknade štete koju je prouzročio učenik. O počinjenoj šteti razrednik upoznaje roditelja učenika.


Škola će dostaviti roditelju svu potrebnu dokumentaciju u vezi počinjene štete od strane učenika.


Odluka o visini štete dostavlja se roditelju neposredno ili putem pošte.


Ukoliko roditelj učenika u roku od 15 dana od dana dostave Odluke o visini naknade štete ne uplati iznos štete na žiro-račun škole Škola će pismenim putem s opomenom pred tužbu pozvati roditelja da sukladno Zakonu o obveznim odnosima u roku od 15 dana od dana primitka opomene pred tužbu uplati na žiro-račun škole iznos utvrđen u Odluci.

Ako roditelj ni nakon pismene opomene pred tužbu ne plati nastalu štetu, Škola će pokrenuti postupak pred sudom podnošenjem tužbe za naknadu štete protiv roditelja učenika sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Članak 35.

Škola neće odgovarati za otuđene stvari na osobnoj imovini učenika, ako je u pitanju zlatni nakit, sat, novac, mobitel i drugi slični aparati koji nisu u vezi s obvezama učenika u Školi.
VII. POVREDE KUĆNOG REDA
Članak 36.

U Školi su zabranjeni svi oblici fizičkog i psihičkog nasilja, iskazivanja neprijateljstva i svakog oblika neprimjerenog ponašanja.
U Školi je zabranjen svaki oblik diskriminacije po bilo kojoj osnovi.

Članak 37.

Postupanje prema odredbama ovog Kućnog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i učenika Škole.
Članak 38.

Postupanje radnika suprotno odredbama ovog Kućnog reda smatra se povredom radne obveze.
Učeniku se za ponašanje suprotno odredbama ovog Kućnog reda može izreći pedagoška mjera sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i provedbenim propisima donesenim na temelju zakona.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 39.

Stupanjem na snagu ovog Kućnog reda prestaje važiti Kućni red Osnovne škole Drenje, Drenje od 24. rujna 2010. godine (KLASA:003-05/10-01/02 URBROJ:2121-18-03-10-1).
Članak 40.

Ovaj Kućni red stupa na snagu prvog dana od dana objave na oglasnoj ploči Škole.

KLASA: 003-05/16-01/01
URBROJ: 2121-18-03-16-1
Drenje, 27. prosinca 2016.
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